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अप्रैल 2022   APRIL 2022
• 1) Welcoming of new academic session 
• 2) Result analysis of home exam and Action plan for new 

academic session
• 3) Admission on vacant seats as per KVS Time schedule.
• 4) Sending of Vidyalaya plan to KVS R.O. Dehradun
• 5) Declaration of committee for school and academic planning 
• 6) Writing of APAR of Teachers and employees
• 7) Fee collection for first quarter 
• 8) Distribution of school diaries to students and form 16 to 

teacher and employees 
• 9)Celebration of Annual day 
• 10) Annual account preparation for VVM 
• 11) Preparation of students for different sport events and team 

events
• 12)House distribution and  monthly activities of Azadi Ka Amrit 

Mahotsav and Ek Bharat Shrestha Bharat as per the guidelines 
of K V Sangathan

• 13) Registration of students to Bharat scout and guide clubs  
and bulbul and registration of units of Bharat scout and guide 

• 14) Sending of quarterly report of school to KVS RO Dehradun 
and Rajbhasha report to KVS and Rajbhasha committee

• 15) Conducting Learning Assessment Survey
• 16) School readiness  programme for class 1
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• 1) नए शक्षा सत्र का स्वागत व शुभारंभ
• 2) गहृ परीक्षा परणाम का वश्लेषण व समीक्षा एवं नए 

सत्र की कायर्ट योजना
• 3) कें द्रीय वद्यालय संगठन की समय सारणी के अनुसार 

रक्त सीटों पर प्रवेश 
• 4) संभाग को वद्यालय योजना का पे्रषण 
• 5) समतयों की अधसूचना एवं संस्थानक योजना 
• 6) शक्षकों व कमर्टचारयों की ए0 पी0 ए0 आर0 की 

रपोटर्सिंग 
• 7) प्रथम तमाही की फीस का संग्रहण
• 8) वद्याथर्नी दैनंदनी और फॉमर्ट 16 प्रदान करना 
• 9) वाषर्टक दवस का आयोजन
• 10) केवीएस का वाषर्टक लेखा को तैयार करना
• 11) छात्रों को खेलकूद के लए तैयार करना व क्षेत्रीय 

खेलकूद के लए टीम तैयार करना 
• 12) सदन संरचना तैयार करना व आज़ादी का अमतृ 

महोत्सव एवं एक भारत शे्रष्ठ भारत हेतु के व संगठन 
द्वारा नदर्देशत गतवधयों का मासक आयोजन 

• 13) भारत स्काउट एवं गाइड यूनट का पंजीकरण एवं 
स्काउट, गाइड, कब एवम बुलबुल का पंजीकरण 

• 14) सभी तमाही रपोटर्ट का क्षेत्रीय कायार्टलय को पे्रषण 
एवम राजभाषा रपोटर्ट का क्षेत्रीय कायार्टलय एवम राजभाषा 
समत को पे्रषण

• 15)सीखने के आकलन का सवर्देक्षण (लनर्सिंग असेसमेंट सवर्दे) 
का आयोजन 

• 16)वद्यालय तत्परता कायर्टक्रम (कक्षा 1 हेतु )



मई 2022     MAY 2022
• 1-Distribution of(summer break 

/vacation ) homework to the students 
• 2-Annual planning for purchasing the  

items for school building and furniture.
• 3- Relieving of teachers for the in 

service course 
• 4-Arrangement of teachers for board 

duties and evaluation duties.
• 5-List of Demand of In charges  of 

different departments and 
arrangement of the purchase of items.

• 6- Monthly activities of Azadi Ka Amrit 
Mahotsav and Ek Bharat Shrestha 
Bharat as per the guidelines of K V 
Sangathan

• 1) ग्रीष्म अवकाश के लए वद्याथर्टयों 
को गहृ कायर्ट का आवंटन 

• 2) वद्यालय भवन एवं फनर्नीचर के 
रखरखाव, मरमत एवं सामान खरीद 
हेतु वाषर्टक कायर्ट योजना 

• 3) सेवाकालीन प्रशक्षण पाठ्यक्रम हेतु 
शक्षकों को प्रतनयुक्त करना

• 4) बोडर्ट ड्यूटी एवं बोडर्ट कॉपयों के 
नरीक्षण की व्यवस्था करना 

• 5) शक्षकों से उनके वभागों की 
आवश्यकता के अनुसार सामान की सूची 
को प्राप्त करना और सामान खरीद की 
व्यवस्था करना।

• 6) आज़ादी का अमतृ महोत्सव एवं एक 
भारत शे्रष्ठ भारत हेतु के व संगठन 
द्वारा नदर्देशत गतवधयों का मासक 
आयोजन
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जून 2022   JUNE 2022
• 1) Admission of class 11th 
• 2)Organising classes after summer vacation 

and checking of homework by teachers and 
the principal 

• 3) Building safety and fire safety certificate 
• 4) Verifying Data of UBI for the next quarter 
• 5) Sending of proposal for MACP/ 

confirmation 
• 6) PTM for students.
• 7)Yoga day celebration.
• 8) Conduct of  First Periodic Test ( classes 

3-10, 12) ( for winter schools)
• 9)  Monthly activities of Azadi Ka Amrit 

Mahotsav and Ek Bharat Shrestha Bharat as 
per the guidelines of K V Sangathan

• 1) कक्षा 11 में प्रवेश प्रक्रया 
• 2) अवकाश के बाद कक्षाओं का संचालन व 

गहृ कायर्ट का शक्षकों व प्राचायर्ट के द्वारा 
नरीक्षण

• 3) भवन का सुरक्षा व अिनशमन सुरक्षा 
प्रमाण पत्र 

• 4) यू0बी0आई0 डाटा का अगली तमाही के 
लए पुनः सत्यापन 

• 5) एम0ए0सी0पी0/ स्थायीकरण प्रस्ताव 
आद का पे्रषण

• 6) छात्रों के लए शक्षक-अभभावक मीटगं 
का आयोजन

• 7) योग दवस का आयोजन 
• 8)प्रथम आवधक परीक्षा (कक्षा 3- 10 और 

12)  (शीतकालीन वद्यालयों हेतु )
• 9) आज़ादी का अमतृ महोत्सव एवं एक 

भारत शे्रष्ठ भारत हेतु के व संगठन द्वारा 
नदर्देशत गतवधयों का मासक आयोजन
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जुलाई 2022                 JULY 2022
• 1) Fee collection for the second quarter through UBI
• 2) Nomination for teacher’s award 
• 3) Organisation of environment/ plantation/ book 

reading weeks 
• 4) Organisation of social science exhibition and science 

exhibition
• 5) Publication of Vidyalaya magazine 
• 6) Entries of staff information and updation of services 
• books 
• 7) School fund, VVN Budget and parent’s week.
• 8) Organisation of PTM for academic session 
• 9) Sending of quarterly report to the regional office
• 10) Organisation of regional sports meet and sending 

of students for the sports meet.
• 11) Selection of heads of different houses and school 

captain.
• 12) Monthly activities of Azadi Ka Amrit Mahotsav and 

Ek Bharat Shrestha Bharat as per the guidelines of K V 
Sangathan

• 1) यू0बी0आई0 द्वारा द्वतीय तमाही हेत ुशलु्क 
संग्रहण

• 2) शक्षक पुरस्कारों के लए नामांकन
• 3) पयार्टवरण/वकृ्षारोपण/पुस्तक सप्ताह समारोह का 

आयोजन
• 4) वद्यालय स्तरीय सामािजक वज्ञान एवं वज्ञान 

प्रदशर्टनी का आयोजन
• 5) वद्यालय पत्रका का प्रकाशन
• 6) स्टाफ सदस्यों के सेवा अभलेखों की प्रविष्ठया 

अकत करना / अद्यतन
• 7) स्कूल फंड व  व0 व0 न0 के लए बजट तैयार 

करना एवं अभभावक सप्ताह 
• 8) वद्यालय परषद पी0टी0ए0 का गठन 
• 9) क्षेत्रीय कायार्टलय को त्रमैासक रपोटर्ट का पे्रषण 
• 10) क्षेत्रीय खेलकूद प्रतयोगताओ ंका आयोजन एवं 

छात्रों को खेलकूद प्रतयोगता के लए भेजना 
• 11) वद्यालय सदन प्रमखु एवं वद्यालय कैप्टन का 

चयन एवम वद्यालय परषद का आयोजन
• 12) आज़ादी का अमतृ महोत्सव एवं एक भारत शे्रष्ठ 

भारत हेत ुके व संगठन द्वारा नदर्देशत गतवधयों 
का मासक आयोजन
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अगस्त 2022   AUGUST 2022
• 1) Organisation of first term examination(for summer 

schools)
• 2) Arrangement of PTM 
• 3) Celebration of Independence day 
• 4) Organisation of Sanskrit week 
• 5) Organisation of regional level social science 

exhibition 
• 6) Organisation of regional level science exhibition 
• 7) Organisation of youth parliament
• 8) Registration of student of class 9 to 12th in CBSE
• 9) Health check-up of students
• 10) Sending of annual subscription of RO for Bharat 

Scout and guide as per enrollment on 01/08/22 
• 11) Organising VMC meeting 
• 12) Organizing classes for the Academic loss if any for 

students
• 13)  Conduct of First Periodic test (class 11)/ second 

periodic test (classes 9,10,12)/ half yearly exams 
(classes 3-8) (for winter schools)

• 14) Monthly activities of Azadi Ka Amrit Mahotsav 
and Ek Bharat Shrestha Bharat as per the guidelines 
of K V Sangathan

• 1)  प्रथम आवधक परीक्षा का आयोजन (ग्रीष्मकालीन 
वद्यालयों हेतु )

• 2) शक्षक-अभभावक मीटगं का आयोजन 
• 3) स्वतंत्रता दवस समारोह का आयोजन 
• 4) संस्कृत सप्ताह का आयोजन
• 5) संभाग स्तरीय सामािजक वज्ञान प्रदशर्टनी का 

आयोजन 
• 6) संभाग स्तरीय वज्ञान प्रदशर्टनी का आयोजन 
• 7) संभाग स्तरीय युवा संसद का आयोजन 
• 8) कें द्रीय माध्यमक शक्षा बोडर्ट में कक्षा 9 से 12 तक के 

छात्रों का पंजीकरण 
• 9) छात्रों की स्वास्थ्य की जांच 
• 10) 01 अगस्त 2022 के नामांकन के अनुसार भारत 

स्काउट एवं गाइड के छात्रों का वाषर्टक अभदान का 
क्षेत्रीय कायार्टलय को पे्रषण

• 11) वी0एम0सी0 की बैठक का आयोजन 
• 12) शैक्षक क्षतपूत र्ट कायर्टक्रम के लए वशषे कक्षाओं 

का आयोजन
• 13) प्रथम आवधक परीक्षा (कक्षा 11) / द्वतीय 

आवधक परीक्षा का आयोजन  (कक्षा 9 ,10,12 ) / 
अधर्टवाषर्टकपरीक्षा (कक्षा 3-8 )   का आयोजन  
(शीतकालीन वद्यालयों हेतु )

• 14) आज़ादी का अमतृ महोत्सव एवं एक भारत शे्रष्ठ 
भारत हेतु के व संगठन द्वारा नदर्देशत गतवधयों 
का मासक आयोजन

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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सतबर 2022 SEPTEMBER 2022
• 1) Organising teachers day
• 2) Organising Hindi Diwas and 

Hindi Saptah / Pakhwada
• 3) KVS junior maths Olympiad
• 4) Proposal for teachers 

sanctioned Post
• 5) Organising primary sports meet 

and annual sports day
• 6) Verification of UBI data
• 7)Conduct of  3rd Term  exam 

(class 12) (for winter schools)
• 8) Performing monthly activities 

of Ek Bharat Shrestha Bharat as 
per the guidelines of K V 
Sangathan

• 1) शक्षक दवस समारोह का 
आयोजन 

• 2) हदंी दवस व हदंी सप्ताह / 
पखवाड़ा का आयोजन 

• 3) के0वी0एस0 गणत ओलंपयाड 
• 4) आगामी सत्र हेतु कमर्टचारी 
स्वीकृत प्रस्ताव 

• 5) प्राथमक लघु खेलकूद 
प्रतयोगता (प्राइमरी वभाग) एवं 
वाषर्टक खेलकूद दवस का आयोजन 

• 6) यू0 बी0 आई0 डाटा का सत्यापन
• 7) ततृीय आवधक परीक्षा (कक्षा 12) 
का आयोजन  ((शीतकालीन 
वद्यालयों हेतु )

• 8)एक भारत शे्रष्ठ भारत हेतु केव 
संगठन द्वारा नदर्देशत गतवधयों 
का मासक आयोजन

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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अक्टूबर 2022 OCTOBER 2022
• 1) Organising Gandhi Jayanti and Swachhta 

activity 
• 2) Fee collection for  third quarter 

3) Analysis of completion of syllabus of class 
10th and 12th 

• 4) Half yearly examination for summer schools
• 5) Organising vigilance awareness week
• 6) Sending of quarterly statement to Regional 

office 
• 7) Organising the meeting of Rajbhasha
• 8) Sending of report of CMP to regional office
• 9) Autumn break and homework for autumn 

break
• 10) Celebration of National Unity Day
• 11) Monthly activities of Ek Bharat Shrestha 

Bharat as per the guidelines of K V Sang than
• 12)  Conduct of Half yearly examination Class 11 

/ 1st Pre-board exam class 12  (For Winter 
Schools)

• 1) गांधी जयंती व स्वच्छता समारोह का 
आयोजन 

• 2) ततृीय तमाही हेतु यू0बी0आई0 द्वारा शुल्क 
संग्रहण 

• 3) 10 एवं 12 कक्षाओं के पाठ्यक्रम की प्रगत का 
अवलोकन 

• 4) ग्रीष्मकालीन वद्यालयों के लए अधर्टवाषर्टक 
परीक्षा 

• 5) सतकर्ट ता जागरूकता सप्ताह का आयोजन 
• 6) समस्त तमाही प्रतवेदनो का क्षेत्रीय कायार्टलय 

को पे्रषण 
• 7) राजभाषा हदंी की बैठक का आयोजन 
• 8) सी0एम0पी0 की प्रगत का क्षेत्रीय कायार्टलय 

को पे्रषण
• 9) शरद कालीन अवकाश व शरद कालीन 

अवकाश का गहृ कायर्ट
• 10) राष्ट्रीय एकता दवस का आयोजन 
• 11) एक भारत शे्रष्ठ भारत हेतु केव संगठन 

द्वारा नदर्देशत गतवधयों का मासक 
आयोजन

• 12) अधर्टवाषर्टक परीक्षा कक्षा 11 / प्रथम प्री-बोडर्ट 
(कक्षा 12) का आयोजन   (शीतकालीन 
वद्यालयों हेतु )

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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नवबर 2022    NOVEMBER 2022
• 1) Organising children's day

• 2) Organising National Education 
Day

• 3) CMP activities for primary classes

• 4) Analysis of basic facilities

• 5) Organising flag day activities on 
Bharat scout guide establishment 
day

• 6) Organising PTM meeting 

• 7)  Analysis of syllabus completion 
for all classes

• 8) Celebration of National 
Constitution Day

• 1) बाल दवस समारोह का आयोजन
• 2) राष्ट्रीय शक्षा दवस का आयोजन
• 3) बाल दवस - प्राथमक वभाग के लए 

संकुल स्तरीय सी0एम0पी0 गतवधयां 
• 4)मूलभूत सुवधाओं का पुनरावलोकन
• 5) झंडा दवस के अवसर पर भारत 

स्काउट एवं गाइड के स्थापना दवस 
समारोह का आयोजन

• 6) शक्षक-अभभावक बैठक का 
आयोजन 

• 7) सभी कक्षाओं के लए पाठ्यक्रम-
पूणर्टता का वश्लेषण

• 8) राष्ट्रीय संवधान दवस का आयोजन 

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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दसबर 2022     DECEMBER 2022
• 1) Conduct of first pre board in summer schools.
• 2) Planning for Pre-board after result analysis of first 

Pre board and follow up
• 3) PTM for class 10th and 12th

• 4) VMC meeting
• 5) Organising special classes for 10 &12 during  

winter Vacation
• 6) Organisation National Energy conservation day 

(14-December)
• 7)  KVS establishment day (15-December)
• 8) Organisation of regional incentive award 
• 9) Winter vacation and homework for winter 

vacation
• 10) Sending teachers for second spell In-service 

course 
• 11) Analysis of basic facilities in school building
• 12) Verification of UBI data
• 13) Conduct of 2nd Pre-Board Exam for Class 12 / 1st 

Pre-board or 3rd Term Examination for Class 10 / PT 
-2 for class 3 to 8 / PT-3 for class 9 (For Winter 
schools )

• 1) ग्रीष्मकालीन स्कूलों में प्रथम प्री-बोडर्ट का आयोजन 

• 2) प्री-बोडर्ट के फॉलोअप व कें द्रत पुनरावत हेतु रणनीत 

• 3) कक्षा 10 व 12 के लए शक्षक-अभभावक मीटगं 

• 4) वद्यालय प्रबंधन समत की बैठक का आयोजन
• 5) कक्षा 10 व 12 के लए शीतकालीन अवकाश के दौरान 

वशषे कक्षाएं
• 6) राष्ट्रीय ऊजार्ट संरक्षण दवस समारोह का आयोजन (14 

दसंबर)

• 7) कें द्रीय वद्यालय संगठन स्थापना दवस समारोह का 
आयोजन (15 दसंबर)

• 8) संभागीय प्रोत्साहन पुरस्कार समारोह का आयोजन 

• 9) शीतकालीन अवकाश व शीतकालीन अवकाश के लए गहृ 
कायर्ट 

• 10) सेवाकालीन प्रशक्षण के द्वतीय चरण के लए शक्षकों 
को भेजना 

• 11) वद्यालय भवन मूलभूत सुवधाओं की समीक्षा 
• 12) यू0 बी0 आई0 डाटा का पुनः सत्यापन
• 13) कक्षा 12 के लए द्वतीय प्री-बोडर्टपरीक्षा / प्रथम प्री-बोडर्ट 

(ततृीय आवधक परीक्षा) कक्षा 10/ द्वतीय आवधक 
परीक्षा (कक्षा 3- 8) / ततृीय आवधक परीक्षा (कक्षा 9) का 
आयोजन / (शीतकालीन वद्यालयों हेतु)

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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जनवरी 2023    JANUARY 2023
• 1) Second pre board for class 12th 
• 2) Second periodic test (PT-2) for classes 

3rd to11th.
• 3) Organising Republic Day 
• 4) Organising PTM
• 5) Publication for walking interview for 

contractual teachers
• 6) Completion of entries in service book 

of teachers / employee 
• 7) Getting details of category A and B 

teacher /employee assets 
• 8) Sending of documents to the regional 

office
• 9) Result analysis of class 10th and 12th 
• 10)  Conduct of Second Periodic test for 

class 11 / Second Pre Board Exam for 
Class 10  (for winter schools)

• 1) कक्षा 12 के लए द्वतीय प्री-बोडर्ट परीक्षा 
• 2) द्वतीय आवधक परीक्षा कक्षा 3 से कक्षा  

11 तक की कक्षाओ ंके लए 
• 3) गणतंत्र दवस समारोह का आयोजन 
• 4) शक्षक-अभभावक मीटगं का आयोजन 
• 5) अनुबंध आधारत नयुिक्तयों के साक्षात्कार 

हेतु वज्ञापन का प्रकाशन
• 6) कमर्टचारयों व शक्षकों के सेवा अभलेख / 

सेवा पुिस्तकाओ ंको अद्यतन करना 
• 7) समूह A और B के कमर्टचारयों/शक्षकों से 

अचल संपत्त का ववरण लेना
• 8) तमाही के प्रतवेदनो का क्षेत्रीय कायार्टलय 

को पे्रषण
• 9) कक्षा 10  व कक्षा  12  के परीक्षा परणाम की 

समीक्षा
• 10) द्वतीय आवधक परीक्षा कक्षा  11 के 

लए/ कक्षा 10 के लए द्वतीय प्री-बोडर्ट परीक्षा 
का आयोजन  (शीतकालीन वद्यालयों हेतु )

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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फरवरी 2023     FEBRUARY 2023
• 1) Organization of Class-10 and 12 Practicals

• 2) Publication Of Advertisement for class-1 
admission

• 3) Conduct of interview for contractual 
teachers and trainers 

• 4) Organisation of cub and bulbul utsav  / 
Thinking Day

• 5) Organising grandparents day

• 6) Organisation of 3rd revision/ pre board and 
revision for other classes

• 7) Issuing notice for outsourcing services for 
next financial services.

• 8) Medical check-up  of students 

• 9) Analysis of Vidyalaya building / land 
contract 

• 1) कक्षा 10 व 12 की प्रायोगक परीक्षाएं
• 2) कक्षा 1 की कक्षाओं में प्रवेश हेतु 

अधसूचना एवं पंजीकरण 

• 3) संवदा शक्षकों एवं प्रशक्षकों की  
नयुिक्तयों हेतु साक्षात्कार का आयोजन 

• 4) कब्स एवं बुलबुल उत्सव का आयोजन / 
थकंग ड ेका आयोजन

• 5) दादा-दादी दवस का आयोजन
• 6) सत्रांत परीक्षा के लए पुनरावत कायर्ट व 

कक्षा 10 व 12 के लए ततृीय प्री-बोडर्ट 
अभ्यास परीक्षण का कायर्ट

• 7)अगले वत्त वषर्ट के लए आउटसोसर्सिंग 
सेवाओं के लए नोटस देना 

• 8) छात्रों की स्वास्थ्य जांच 

• 9) वद्यालय भवन की िस्थत / पट्टनामा 
का पुननर्टरीक्षण  

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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माचर्ट 2023      MARCH 2023
• 1) Annual exams and board exams.

• 2) Planning for next session 
3) Declaration of result 

• 4) Admission in class first as per KVS guidelines

• 5) Constitution of club and committees for next session 

• 6) Preparation of class teacher and co-class teacher

• 7) Preparation of time table for next session

• 8) Preparation of CCA,CMP and sports activity calendar 

• 9) Sending of innovation awards proposals

• 10) Issuing time table teacher’s diary and class register to 
the teachers on 31st March 

• 11) Closing of accounts on 31st March

• 12) Distribution of APAR proforma

• 13) Preparation of contractual teacher list

• 14) Preparation of annual income tax details

• 15) Sending of sheets of GPF/CPF/EWS to R.O.

• 16) Stock verification

• 17) Sending students enrolment and ICT report 

• 18) Addition of new admission on UBI Portal

• 1) बोडर्ट परीक्षा सत्रांत परीक्षा 
• 2) आगामी सत्र हेतु योजना 
• 3) परीक्षा परणाम की घोषणा
• 4) के०वी०एस० की सारणी के अनुसार कक्षा 1 में प्रवेश 
• 5) आगामी सत्र हेतु क्लब व समतयों का गठन 
• 6) कक्षा अध्यापकों व सह कक्षा अध्यापकों की सूची तैयार करना 
• 7) आगामी सत्र हेतु समय सारणी तैयार करना 
• 8) सी0 सी0 ए0 , न्यूनतम साझा कायर्टक्रम एवं खेलकूद 

गतवधयों का कैलेंडर तैयार करना
• 9) नवप्रवतर्टन/ प्रायोगकी पुरस्कार प्रतवेदन प्रस्तुतीकरण 
• 10) 31 माचर्ट को शक्षकों को समय सारणी, शक्षक दैनंदनी व 

कक्षा रिजस्टर उपलब्ध कराना 
• 11) 31 माचर्ट को वत्तीय वषर्ट  के खाते बंद करना 
• 12) ए0 पी0 ए0 आर0 प्रारूप का वतरण 
• 13) अनुबंध / संवदा शक्षकों का पैनल तैयार करना 
• 14) वाषर्टक आयकर ववरणी तैयार करना 
• 15) भवष्य नध/अंशदायी भवष्य नध, ई0डब्ल्यू0एस0 

खाता के सीट का क्षेत्रीय कायार्टलय को पे्रषण
• 16) स्टाफ रकॉडर्ट का भौतक सत्यापन 
• 17) मासक नामांकन और आई0सी0टी0 रपोटर्ट का पे्रषण
• 18) यू0 बी0 आई0 में नये प्रवेश को सिमलत करना

कें द्रीय वद्यालय संगठन देहरादनू संभाग 
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